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MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Av. Recoleta N2 2774

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE: GLORIA ANDREA SEPULVEDA ASTORGA

PROYECTO: PROYECTO REVINCULACION Y ASISTENCIA

FUNCION: ENCARGADA DE GESTION DE DATOS

PERIODO QUE INFORMA: ENERO 2024

N° DE BOLETA: 207 MONTO BRUTO: $1.300.000

Durante este periodo las acciones realizadas por cometido son las que se detallan a
continuacion:

Actividades:

- Asistencia y participacion en reuniones de coordinacién para la planificacion
del cierre del proyecto, coordinacion y apoyo en la elaboracién y planificacion
de proyectos para convocatorias de fondos concursables.

- Apoyar con la sistematizacion y unificacion de informacion de distintas
planillas.

- Elaboracidon de Informe correspondiente por drea de acuerdo a los criterios del
trabajo realizado y los resultados obtenidos.

- Apoyar con la revision de solicitudes de compras de materiales y servicios de
movilizacién de acuerdo al presupuesto disponible del proyecto.

- Planificacién en cuanto al proceso de cierre del proyecto, junto con actividad
de cierre del vinculo con los/as estudiantes que formaron parte del proyecto.

- Revisién y consolidacidn de informe técnico a presentar a MINEDUC.

- Sistematizaciéon de la experiencia como instrumento de trabajo para las
escuelas y liceos.

- Revisidn, sistematizacion y analisis de datos finales de estudiantes focalizados y
priorizados con baja asistencia, actualizacién de planilla de estudiantes que
participaron en el proyecto, ademas de la actualizacién de informe con los
distintos graficos y sus analisis estadisticos.



Coordinaciones.

- 02/01/2024 al 05/01/2024: Se realiza organizacién y nomina posible de equipo de
revinculacion y asistencia para el proceso de cierre del proceso. A la vez se realiza
recopilacion y sistematizacion de ndomina de estudiantes que participaron de alguna
instancia del proyecto durante el afio 2023.

- 08/01/204 al 12/01/2024: Trabajo en la definicidn, planificacién, y cronograma de
actividad a realizar a los estudiantes como instancia del proceso de cierre del proyecto.

- 18/01/2024: Reunidén de equipo de revinculacidn y asistencia en el proceso de cierre,
junto a Pablo Cisternas en donde se abordan diferentes aspectos y dreas que implica el
proceso actual.

- 24/01/2024: Trabajo con el equipo de revinculaciéon en cuanto a la elaboracién de
diferentes documentos e informes, los cuales son complementados entre todos los
profesionales.

- 25/01/2024: Organizacion en cuanto al proceso de cierre del proyecto, de materiales y
colaciones para ser entregados a los nifios, nifias y adolescentes que participen de la
ultima actividad del proyecto. Visualizacion de posibles casos de estudiantes para ser
derivados intersectorialmente.

- 26/01/2024: Realizacién y elaboracién de listados y documentos tales como la
invitacion y autorizacion que se envia a los padres y/o adultos responsables de los
nifios, nifnas y adolescentes para la actividad de cierre.

- 30/01/2024 al 31/01/2024: Revisién y entrega informe final, junto con la realizacién
de reflexién, problematizacion y analisis del proyecto en conjunto al equipo de
revinculacion, ademas de propuesta para proyecto afio 2024.

Atentamente a usted

Nombre completo: Gloria Andrea Sepulveda Astorga
Cargo: Encargada gestion de datos
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